en la revision de contratos y demas asuntos relacionados al procedimiento de contratacion.

2. Selogro ef asesoramiento y apoyo a los encargados de los renglones presupuestarios 021 y 011 respecto
la elaboracién, suscripcion y correccion de actas adminisirativas de la delegacion.

3. Se logré el asesoramiento y el apoyo a los encargados de los renglones presupuestarios 021 y 011
respecto los procedimientos y suscripcién de actas administrativas de altas y bajas en relacion a
suspensiones en ef Instifuto Guatemalteco de Seguridad Social "IGSS".

4. Se logrd el asesoramiento y el apoyo a la Delegacion en la elaboracién de oficios de notificacion de
aceptacion de renuncia de servidores pablicos de la Direccion General de las Artes.

5. Se logro el asesoramiento y el apoyo a la Delegacion en et analisis y elaboracidn de oficio de respuesta y
seguimiento al tema relacionado con la rescision de confrato, en el reglon presupuestario 021 del personal
de la Direccion General de las Artes.

B. Se logro el asesaramiento y el apoyo a fa Delegacion en ef analisis y elaboracién de oficio de respuesta y
seguimiento al tema relacionado con llamadas de atencion al personal de la Direccion General de las Artes,
en el renglon presupuestaric 021 y 031 asi como el proceso disciplinario de sanciones.

7. Se logro el asesoramiento y el apoyo en la gestion del tramite de licencias por motivos de Estudio gue
solicitaron los servidores publicos de {a Direccidn General de las Artes,

8. 3e logrd el asesoramiento y enfrega de la informacién actualizada en refacion al seguimienta y procuracion
de fos expedientes Judiciales laborales de reinstalacion y pago de salarios dejados de percibir de
servidores pablicos de la Direccion General de fas Artes.

9. 3e logrd el asesoramiento y el apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en el analisis de expedientes
relacionados a asuntos administrativos y laborales de abandono y formulacion de cargos, procedimiento de
despido justificado de personal de la Direccion Generat de fas Arles.

10. Se logro asesorar y dar asistencia en el procedimiento de verificacién de falta grave, formulacion de £argos
en &l proceso disciplinario, faccionamiento de actas notariales de declaracion de un servidor pablico en La
Escuela Nacional de Artes Plasticas ~-ENAP- de la Direccion de Formacién Artistica de Ja Direccién General
de las Artes.

11. Se logré asesorar y apoyar en la elaboracion de oficios de respuesta por asuntos administrativos de Ja
Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion Generat de las Artes.

12. Se logré ef asescramienio y el apoyo en la elaboracion de informes circunstanciados en casos de
reinstalacion a requerimiento de Ja Direccion de Asuntos Jurldicos del Despacho Superior, y de caso del
Centro Cultural de Escuinffa, a requerimiento de la Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de
Cultura y Deportes.

13. Se logré el asesoramiento y el apoyo en el registro y recepcion de programacion y boletas de Vacaciones

eral de las Artes.

Licd Alma SafT¥iZquez Gramajo
Delegada de pcursos Humanos

e T Direccian General de fus Aries
e Ministerio de Cuftumy Deportes




